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Manual de usuario: Sistema de Informacién y Registro de Investigaciones

Introduccion

El presente manual muestra los pasos a seguir para realizar las tareas de los diferentes
usuarios que interactuaran con el sistema SIRIUP, el cual estd encargado del registro,
avance y seguimiento de las investigaciones de la Vicerrectoria de Investigacion y
Postgrado. Esto con la finalidad de brindar al usuario una herramienta que asegure el uso

correcto del sistema entregado.

Requerimientos:

Los requerimientos minimos para que el SIRIUP funcione correctamente, son los
siguientes:
1. Dispositivo que mantenga conexion a internet. Puede ser utilizada desde computadoras

y dispositivos moviles (tabletas, celular).

2. Navegador web (Se recomienda Mozilla Firefox).

3. Obtener una cuenta de usuario registrado en el sistema.

Objetivos del sistema:

Permitir ayudar al proceso de registro de las investigaciones que son inscritas en la
Vicerrectoria de Investigacion y Postgrado de la Universidad de Panama. Agilizando su
forma de registro y consulta, almacenando su informacion en gestores de base de datos con

respaldo.
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Inicio de Sesidn

Para ingresar al SIRIUP debe pertenecer a uno de los estamentos de la Universidad de
Panama: estudiante, profesor, administrativo. Ingrese desde
“http://www.siriup.up.ac.pa”, utilizando sus credenciales de acceso.

Dependiendo de que usuario esta ingresando, mostrara las funciones que puede realizar.
Usuarios principales: investigador, direccion de investigacion por facultad, secretaria de

investigacion, director de investigaciones y vicerrector de investigacion.
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Direccién de Tec

Fig. 4.1 — Iniciar Sesion

El sistema esta disefiado para los diferentes investigadores que mantiene la Vicerrectoria
de Investigacion y Postgrado de la Universidad de Panam4, para brindarle un registro

Optimo de sus nuevos proyectos de investigacion.


http://www.sirivip.up.ac.pa/
http://www.sirivip.up.ac.pa/
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Menu Principal
Brinda una barra de navegacion donde pondran realizar las diferentes funciones que brinda
el sistema al investigador, lo cuales son:

e Visualizar sus anteproyectos registrados.

e Visualizar sus proyectos aceptados e iniciados.

e Visualizar sus proyectos terminados

En la pantalla inicial el sistema le ofrece un control de registro que mantiene el usuario,
dependiendo del rol y los permisos. Detalla la cantidad de anteproyectos que ha registrado,
el total de los que han sido aceptados, el total de investigaciones iniciadas y el total de las
investigaciones terminadas. lgualmente, con un acceso rapido a los anteproyectos y

proyectos registrados.

& siriup =

1 ANDR BIENVENIDO ANDRES A. MORALES G.

INVESTIGADOR

15 24 5
Anteproyectos Proyectos Proyectos Terminados

SIRIUP

A Mena Principal

Fig. 5.1 - Menu principal de unidades académicas
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Nuevo Anteproyecto

Desde esta opcion se inicia el proceso para el registro de anteproyecto de investigacion.

& siriup

§ sniores moraies

VERIFICACION DE DATOS

A Mena Principal

(2 codigo de Investigador:
() Cédula:

@ Cargo Laboral:

© Grado Académico:

@ Especialidad:

© Genero:

(@ Teléfona:

(@ Oficina:

© Celular:

Universidad de Panama ©2024

Datos del Investigador

£Cémo realiza esta investigacion?

Debe seleccionar si usted realizard esta investigacion

0000000001 solo o con otra investigador principal. Recuerde que
otro investigador principal es completamente diferente
8-838-888 a los colaboradores.

DESARROLLADOR

MAESTRIA

INGENIERIA DE SOFTWARE

M

253-3450

523-5284

6123-4567

Se muestra la informacion general como investigador, y se deben completar los campos
solicitados: si el proyecto se realizara de manera individual o con otro investigador
principal. De seleccionar un segundo investigador se debe buscar por nimero de cédula la
informacion del segundo investigador, es importante que el segundo investigador ya sea
un usuario activo en el sistema.
De no mantener un usuario activo en el sistema, nos mostrara una alerta de que el usuario
debe estar activo.

& sirup

¥ anores m

INVESTIGADCR Il

Cédula del segundo investigador

8-888-338

Datos del Segundo Investigador

© Cédigo de Investigador:
@ Cédula:

21 Nombre Completo:

@ Cargo Laborak:

@ Grado Académico:

(@ Especialidad:

© Génera:

@ Teléfono:

© Oficina:

@ Celular:

O Confirmo estigacidn con LINETH CHERIGO

000000005

8-998-688

LINETH CHERIGO

IT ING. DE CALIDAD

NGENIERIA

QUALITY ASSURANCE Y CALIDAD

¥

5123456

5123456

61234567

Confirmar segundo investigador (e
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Si la cédula ingresada es un usuario activo dentro del sistema, se mostrara la informacién
general y se debe confirmar que seré el segundo investigador principal.

& siriup

REGISTRO DE ANTEPROYECTO

Investigador #1 Investigador #2
ANDRES A. MORALES G LINETH CHERIGO
Fi8-888-888 Fi8-888-888

Informacién del Anteproyecto

Titulo del proyecto

Fecha de inicio Fecha de fin
d / aaaa =] fdd/a =]
! :

El investigador que se encuentra registrando el anteproyecto, debe completar todos los
datos solicitados.

& sirivip Informacién de la Unidad

! ANDRI LES {Unidad Académica o Instituto Externo?

Seleccione una Opcién

Colaboradores y Carga de Horario

Cantidad de Colaboradores Solicitara Carga de Horario

Seleccione una Opdién ¢ || Selecdone una Opcién

Documento Adjunto

Seleccione un Archivo Buscar!

Registrar Anteproyecto [&®

Se deben indicar los datos de la investigacion, si se realizara el anteproyecto con una
unidad académica o un instituto externo, la cantidad de colabores y carga de horario. Al
seleccionar al menos un colaborador mostrara una pantalla donde se debe ingresar los datos
del colaborador del proyecto.
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Mis Anteproyectos

Se podrén visualizar todos los documentos enviados a la Vicerrectoria de Investigacion y
Postgrado de la Universidad de Panama. Esta pantalla muestra el estado en que se encuentra
cada uno de ellos y el porcentaje de avance. El proyecto que complete su 100%, ha sido

aceptado por la Vicerrectoria de Investigacion y Postgrado como proyecto de Investigacion.

ANTEPROYECTOS
Mast regist B
Opeién
103 PRUEBA DE ENVIO DE CORREQ ]
o8 PROYECTO DE INVESTIGACION DE CAPACTTACIGN FAECO - 01 2/08/2023 (11:13:07 AMY & m
%0 BIOLOGIA DE ANIMALES 19/07/2023 (094444 AM) [ m
a7 MPORTANCIA DEL RENACIMIENTO EN LA EPOCA MODERNA 18077, NN
8 SOL VS NOSOL [ 23
Mostrando 1al 5 de 15 registros ER
u ad de P

Fig. 5.2 — Listado de anteproyectos registrados

Para poder visualizar el detalle de un anteproyecto en especifico, debe seleccionar dicho
anteproyecto a la opcion “Ver”, que se encuentra en la tltima columna del listado.

Una vez seleccionado un anteproyecto especifico nos mostrara una nueva pantalla, mas
detallada con la informacion especifica del anteproyecto seleccionado.

& sirup

DETALLE ANTEPROYECTO

INVESTIGADOR

Cédigo: #00000103 [ 20 |

0% 100%
Ultimo Estado:
ASIGNADO A LA COMISION

Titulo del Proyecto

PRUEBA DE ENVIO DE CORREQ

Fecha de Inicio Fecha de Fin Duracién ‘D Historial de Aceptacién

21/06/2024 26/09/2024 97 dias
Financiador Fuente Financiador m

RECURSOS PROPIOS RECURSQS PROPIOS

O No ha sido evaluada por la Unidad Académica.

Informacion de la Unidad

Tipo de Unidad

CAMPUS CENTRAL

Fig. 5.3 — Detalle del anteproyecto seleccionado

En la figura 5.3 y 5.4 muestra los datos generales del anteproyecto a registrar. Igualmente
podremos visualizar los colaboradores y los datos como investigador principal, en caso de
que se realice una investigacion con una segunda persona, mostrara el perfil de ambos
investigadores principales.
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& sIRiUP 50 ISU
' Informacién de la Unidad O nprobado por la Unidad Académica
Ab

CAMPUS CENTRAL

Documentos Adjuntos
Sede Facultad

PANAMA CIENCIAS NATURALES, EXACTAS ¥ TEC.

-
Departamenta Area
FISICA FISICA Documentos
® Documentos adjuntos

INVESTIGADOR #00001
ANDRES MORAL

Linea de Investigacién

FISICA TEORICA

Colaboradores

NO REGISTRO COLABORADORES

2 Mas informacién

Informacién Adicional

Fecha de Registro iSolicitars Carga Horario? Evaluacién por Comite de Bioetica

30/07/2024 (08:59:55 AM) NO SOLICITA NO UTILIZA

Fig. 5.4 — Detalle del anteproyecto seleccionado

Se puede consultar el estado que mantiene el anteproyecto, proceso de aceptacion, la
calificacidon que nos proporciona la comision en la unidad académica y poder visualizar el
documento adjuntado al momento de enviar el formulario. Dando clic al icono de la carpeta.

Para visualizar el seguimiento de nuestro anteproyecto de clic al boton “Historial de
Aceptacion”, que se puede observar en la figura 5.3.

*D Historial

Historial

Fecha

14/06/2024 (035508 PA)

Fig. 5.5 — Historial de proceso de aceptacion

10
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Si el anteproyecto ya ha sido evaluado por la Comision de la unidad, se observara la
evaluacion obtenida al dar clic al botdn “Ver Evaluacion”, que se encuentra en el apartado
de Evaluacion.

A% Evaluacion de Anteproyecto

Formulario DI-F-002
Su Evaluacién

ZCUMPLIMIENTO?

1. Duracién del proyecto
2. Fecha probable de inicio/terminacion
3. Cronograma de Actividades
4. Programacién financiera (costos)
5. Fuente de finandiamiento
6. NGmero de horas semanales dedicas al proyecto

iciario de los resultados del proyecto
8. Bibliografia

Firmas Requeridas (4)

Fig. 5.6 — Evaluacion Obtenida

CRITERIO EVALUACION
1. Introduccién 5 pts
2. Justificacion 5 pts
3. Objetivo(s) generales(s) 5pts
4. Objetivos especificos 5pts
5. Hipotesis de trabajo bien formulado 5 pts
6. Metodologia 5 pts
7. Caracter innovador 5 pts
8. Coherencia 5 pts
9. Aspectos éticos-ambientales 5 pts
10. Idoneidad del investigador principal y del grupo 4pts

Observaciones:
No se realizaron observaciones

Total de Puntos

49/50

Fig. 5.7 — Evaluacion Obtenida puntaje

En la figura 5.6 y 5.7 se muestra la evaluacion que se obtuvo del anteproyecto al momento
de pasar por la Comision de Evaluacion de la unidad académica.

11
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En el apartado de documentos adjuntos se muestra y descargar el anteproyecto enviado al
momento de registrarlo. Igualmente, cuando el anteproyecto ha sido aceptado mostrara la
carta de aceptacion que entrega la Vicerrectoria de Investigacion y Postgrado; esta puede
ser visualizada y descargada las veces que sea necesario.

&

UNIVERSIDAD DE PANAMA
Vicemestoria d Pastgrado

VIP-DI- 2024 REG-001
16 de Julio de 2024

Investigador Prineipal
RAL

Fig. 5.8 — Carta de aceptacion de anteproyecto registrado

Al obtener la carta de aceptacion del anteproyecto, hemos completado el proceso de
registro en un 100% y el sistema genera un codigo de proyecto que es el que entrega la
Vicerrectoria de Investigacion y Postgrado. En este momento el anteproyecto pasé de ser
un anteproyecto a un proyecto de investigacion. Para seguir el tramite de proceso se debe
ingresar a la opcién del menu “Mis Proyectos”.

12
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Mis Proyectos

En esta opcion el investigador podré visualizar toda la informacion relacionada a su
proyecto de investigacion ya aceptada e iniciada.

El proceso es el mismo que se realiza con los anteproyectos. Primero muestra el listado de
los proyectos que han sido aceptados por la Vicerrectoria de Investigacion y Postgrado.

@ sIRIUP =

Mostrar s = registros B

uuuuu

IMPORTNCIA DE L& AUDICION 10/04/ M) _

3 HISTORIA DEL TURISMO EN PANAMA. 2403/ _

2 IMPORTANCIA DE LA AUDICION 06/03/2023 (080358 PM) AR
Mostrando 1 al 5 de 5 registros terior Siguiente

Universidad de Panama ©2024 - Direccién de Tecnologia de Ia Informacion y Comunicacion.

Fig. 5.9 — Listado de proyectos de investigacion

Se muestra el listado con el estado actual que mantiene el proyecto. Para poder visualizar
el detalle de un proyecto debe dar clic en la opcion “Ver”, que se encuentra en la ultima
columna del listado de proyectos.

Fig. 5.10 — Detalle del proyecto seleccionado

INFORMACION DEL PROYECTO

INVESTIGADOR

Proyecto

[ 3
]
3
@
|

Cédigo de Proyecto: VIP-00000007 100%

o
®
3
8
®

Titulo del Proyecto Ultimo Estado:
Finallizada (Publicada)

Registro final ahora si
Fecha de Inicio Fecha de Fin Duracién D Historial de Progreso
2021-10-20 2023-11-29 770 dias

Avance y Finalizar Proyecto
Financiador Fuente Financiador

UNIVERSIDAD DE PANAMA VICERRECTORIA DE INVESTIGACION Y POSTGRADO
¥ Mi Avance

Area de Investigacién = Mi Informe Final

ECOLOGIA

2 Cartas Adjuntas

En la figura 5.10, se muestra los datos generales del proyecto junto con el codigo de
proyecto que genera el sistema. En este caso el proyecto esta completado al 100% y muestra
toda la informacion que obtendremos al finalizar nuestro proceso. lgualmente, para
identificar que este proyecto fue terminado, se le agrega automaticamente una corona de
color amarillo, tal como se muestra en la figura anterior. Adicional en esta pantalla

13
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podremos obtener el historial del proyecto en la opcidn “Historial de progreso”; en donde
se muestra el proceso desde el envio del avance, hasta que lo publiquemos en una revista
cientifica.

D Historial

100%

Historial

Fig. 5.11 — Historial de progreso

¥ Avance de proyecto [ %]

DI-F-003
Informe de Progreso de Investigacién

Etapa del Proyecto
FASE 1 - INTRODUCCION COMPLETA

Fecha de Inicio Fecha de Fin

2021-10-20 2021-10-29

Porcentaje de Avance

60%

Razones de Atraso o Adelanto

No hay razon de atraso

AV_PROYECTO_7.pdf

Fig. 5.12 — Informe de envid de avance de proyecto

En el apartado de Avance y Finalizar proyecto se mostraran dos opciones segun el estado
del proyecto, si no hemos iniciado el proyecto se muestra una pantalla igual que en la figura
5.12 donde ingresamos los datos de nuestro avance de proyecto y lo enviamos, este proceso
debe seguir el mismo procedimiento que los anteproyectos.

ok wnE

Enviado por el investigador

Recibe la Unidad Académica

Asigna a Decano para visto bueno

Decano envia a la VIP.

recepcion de la VIP recibe y asigna al director de investigacion
Director de la VIP confirma avance.

14
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Una vez el director de la VIP, confirme el avance al ingresar a la opcion “Mi Avance”, n0os
mostrara la informacion del avance enviado.

= Informe final

DI-F-004
Informe final de proyecto
Etapa del proyecto
INFORME FINAL
Fecha de inicio Fecha de fin
31/07/2024 2024/07/30
Porcentaje
100%.

Prayecto

[P | 20240730091252.pdf

Fig. 5.13 — Informe final del proyecto

El informe final del proyecto también debe pasar por el mismo proceso que el avance,
donde al momento de ser confirmado por el Director de Investigacion de la Vicerrectoria
de Investigacion y Postgrado el proyecto se encontrara en un porcentaje de 95%.

El 5% restante, sera sumado cuando el investigador registre el enlace directo donde fue
publicado su proyecto en una revista cientifica.

El sistema genera las cartas de aceptacion o certificaciones para estos dos procesos. Estas
podremos observarlas en la opcion “Cartas Adjuntas”, genera en formato pdf la carta que
seleccionemos.

Cartas Adjuntas
~)
ndd

Carta de Aceptacion
Carta de Avance

Crtificado Final

Fig. 5.14 — Listado de cartas de adjuntas

15
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En la figura 5.15, se muestra la unidad donde registramos el proyecto, junto con los
colaboradores, la informacion de investigador y el informe final que se adjunta al momento

de finalizar nuestro proyecto.
& sirivp WM!U"T _—

FISICA. FISICA. e

Linea de Investigacian
S Mos Informacién
Flsica

fSICA TEORICA

Colaboradores

Informacién Adicional

Fecha de Aceptacién Solicitars Carga Horario? Evaluacién por Comite de Bioetica
30/07/2024 (083658 AM) NO SOLICITA NO UTILIZA

Registra Anteproyects

30/07/2024 (0B:15:27 AM)

Fig. 5.15 — Detalle de proyecto de investigacion

Como parte final del detalle del proyecto, observamos el anteproyecto que inicio este
proyecto, junto con el historial que obtuvo su anteproyecto, igualmente la calificacion que
obtuvo al momento de ser evaluado por la Comision de la unidad y cuando se ha
completado el proceso a un 100%, la revista cientifica donde se publicé el proyecto y el
enlace directo registrado.

16



