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Introducción 

El presente manual muestra los pasos a seguir para realizar las tareas de los diferentes 

usuarios que interactuaran con el sistema SIRIUP, el cual está encargado del registro, 

avance y seguimiento de las investigaciones de la Vicerrectoría de Investigación y 

Postgrado. Esto con la finalidad de brindar al usuario una herramienta que asegure el uso 

correcto del sistema entregado. 

 

Requerimientos: 

Los requerimientos mínimos para que el SIRIUP funcione correctamente, son los 

siguientes: 

1. Dispositivo que mantenga conexión a internet. Puede ser utilizada desde computadoras 

y dispositivos móviles (tabletas, celular). 

2. Navegador web (Se recomienda Mozilla Firefox). 

3. Obtener una cuenta de usuario registrado en el sistema. 

 

 

Objetivos del sistema: 

Permitir ayudar al proceso de registro de las investigaciones que son inscritas en la 

Vicerrectoría de Investigación y Postgrado de la Universidad de Panamá. Agilizando su 

forma de registro y consulta, almacenando su información en gestores de base de datos con 

respaldo. 
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Inicio de Sesión 

Para ingresar al SIRIUP debe pertenecer a uno de los estamentos de la Universidad de 

Panamá: estudiante, profesor, administrativo. Ingrese desde 

“http://www.siriup.up.ac.pa”, utilizando sus credenciales de acceso.  

Dependiendo de que usuario está ingresando, mostrará las funciones que puede realizar. 

Usuarios principales: investigador, dirección de investigación por facultad, secretaria de 

investigación, director de investigaciones y vicerrector de investigación. 

 
Fig. 4.1 – Iniciar Sesión 

 

 
El sistema está diseñado para los diferentes investigadores que mantiene la Vicerrectoría 

de Investigación y Postgrado de la Universidad de Panamá, para brindarle un registro 

óptimo de sus nuevos proyectos de investigación. 

http://www.sirivip.up.ac.pa/
http://www.sirivip.up.ac.pa/
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Menú Principal 

Brinda una barra de navegación donde pondrán realizar las diferentes funciones que brinda 

el sistema al investigador, lo cuales son: 

• Visualizar sus anteproyectos registrados. 

• Visualizar sus proyectos aceptados e iniciados. 

• Visualizar sus proyectos terminados 

 

En la pantalla inicial el sistema le ofrece un control de registro que mantiene el usuario, 

dependiendo del rol y los permisos. Detalla la cantidad de anteproyectos que ha registrado, 

el total de los que han sido aceptados, el total de investigaciones iniciadas y el total de las 

investigaciones terminadas. Igualmente, con un acceso rápido a los anteproyectos y 

proyectos registrados. 

 
Fig. 5.1 - Menú principal de unidades académicas 
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Nuevo Anteproyecto 

Desde esta opción se inicia el proceso para el registro de anteproyecto de investigación. 

 

 

 

Se muestra la información general como investigador, y se deben completar los campos 

solicitados: si el proyecto se realizará de manera individual o con otro investigador 

principal. De seleccionar un segundo investigador se debe buscar por número de cédula la 

información del segundo investigador, es importante que el segundo investigador ya sea 

un usuario activo en el sistema. 

De no mantener un usuario activo en el sistema, nos mostrara una alerta de que el usuario 

debe estar activo. 
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Si la cédula ingresada es un usuario activo dentro del sistema, se mostrará la información 

general y se debe confirmar que será el segundo investigador principal. 

 
 

El investigador que se encuentra registrando el anteproyecto, debe completar todos los 

datos solicitados. 

 

 

Se deben indicar los datos de la investigación, si se realizará el anteproyecto con una 

unidad académica o un instituto externo, la cantidad de colabores y carga de horario. Al 

seleccionar al menos un colaborador mostrará una pantalla donde se debe ingresar los datos 

del colaborador del proyecto. 

 

 

 

 

 



Manual de usuario: Sistema de Información y Registro de Investigaciones 

9 

 

 

Mis Anteproyectos 

Se podrán visualizar todos los documentos enviados a la Vicerrectoría de Investigación y 

Postgrado de la Universidad de Panamá. Esta pantalla muestra el estado en que se encuentra 

cada uno de ellos y el porcentaje de avance. El proyecto que complete su 100%,  ha sido 

aceptado por la Vicerrectoría de Investigación y Postgrado como proyecto de Investigación. 

 

Fig. 5.2 – Listado de anteproyectos registrados 

Para poder visualizar el detalle de un anteproyecto en específico, debe seleccionar dicho 

anteproyecto a la opción  “Ver”, que se encuentra en la última columna del listado. 

Una vez seleccionado un anteproyecto especifico nos mostrara una nueva pantalla, más 

detallada con la información específica del anteproyecto seleccionado. 

 

 
Fig. 5.3 – Detalle del anteproyecto seleccionado 

 

En la figura 5.3 y 5.4 muestra los datos generales del anteproyecto a registrar. Igualmente 

podremos visualizar los colaboradores y los datos como investigador principal, en caso de 

que se realice una investigación con una segunda persona, mostrará el perfil de ambos 

investigadores principales.  
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Fig. 5.4 – Detalle del anteproyecto seleccionado 

Se puede consultar el estado que mantiene el anteproyecto, proceso de aceptación, la 

calificación que nos proporciona la comisión en la unidad académica y poder visualizar el 

documento adjuntado al momento de enviar el formulario. Dando clic al icono de la carpeta. 

Para visualizar el seguimiento de nuestro anteproyecto de clic al botón “Historial de 

Aceptación”, que se puede observar en la figura 5.3. 

 

 

 
Fig. 5.5 – Historial de proceso de aceptación 
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Si el anteproyecto ya ha sido evaluado por la Comisión de la unidad, se observará la 

evaluación obtenida al dar clic al botón “Ver Evaluación”, que se encuentra en el apartado 

de Evaluación. 
 

Fig. 5.6 – Evaluación Obtenida 
 

 

Fig. 5.7 – Evaluación Obtenida puntaje 

En la figura 5.6 y 5.7 se muestra la evaluación que se obtuvo del anteproyecto al momento 

de pasar por la Comisión de Evaluación de la unidad académica. 
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En el apartado de documentos adjuntos se muestra y descargar el anteproyecto enviado al 

momento de registrarlo. Igualmente, cuando el anteproyecto ha sido aceptado mostrará la 

carta de aceptación que entrega la Vicerrectoría de Investigación y Postgrado; esta puede 

ser visualizada y descargada las veces que sea necesario. 
 

 

 

Fig. 5.8 – Carta de aceptación de anteproyecto registrado 

Al obtener la carta de aceptación del anteproyecto, hemos completado el proceso de 

registro en un 100% y el sistema genera un código de proyecto que es el que entrega la 

Vicerrectoría de Investigación y Postgrado. En este momento el anteproyecto pasó de ser 

un anteproyecto a un proyecto de investigación. Para seguir el trámite de proceso se debe 

ingresar a la opción del menú “Mis Proyectos”. 
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Mis Proyectos 

En esta opción el investigador podrá visualizar toda la información relacionada a su 

proyecto de investigación ya aceptada e iniciada.  

El proceso es el mismo que se realiza con los anteproyectos. Primero muestra el listado de 

los proyectos que han sido aceptados por la Vicerrectoría de Investigación y Postgrado. 

 

 
Fig. 5.9 – Listado de proyectos de investigación 

 

Se muestra el listado con el estado actual que mantiene el proyecto.   Para poder visualizar 

el detalle de un proyecto debe dar clic en la opción “Ver”, que se encuentra en la última 

columna del listado de proyectos. 
 

Fig. 5.10 – Detalle del proyecto seleccionado 

En la figura 5.10, se muestra los datos generales del proyecto junto con el código de 

proyecto que genera el sistema. En este caso el proyecto esta completado al 100% y muestra 

toda la información que obtendremos al finalizar nuestro proceso. Igualmente, para 

identificar que este proyecto fue terminado, se le agrega automáticamente una corona de 

color amarillo, tal como se muestra en la figura anterior. Adicional en esta pantalla 
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podremos obtener el historial del proyecto en la opción “Historial de progreso”; en donde 

se muestra el proceso desde el envío del avance, hasta que lo publiquemos en una revista 

científica. 

 
Fig. 5.11 – Historial de progreso 

 

 
Fig. 5.12 – Informe de envió de avance de proyecto 

En el apartado de Avance y Finalizar proyecto se mostrarán dos opciones según el estado 

del proyecto, si no hemos iniciado el proyecto se muestra una pantalla igual que en la figura 

5.12 donde ingresamos los datos de nuestro avance de proyecto y lo enviamos, este proceso 

debe seguir el mismo procedimiento que los anteproyectos. 

1. Enviado por el investigador 

2. Recibe la Unidad Académica 

3. Asigna a Decano para visto bueno 

4. Decano envía a la VIP. 

5. recepción de la VIP recibe y asigna al director de investigación 

6. Director de la VIP confirma avance. 

 

 

 

 

 

 



Manual de usuario: Sistema de Información y Registro de Investigaciones 

15 

 

 

Una vez el director de la VIP, confirme el avance al ingresar a la opción  “Mi Avance”, nos 

mostrará la información del avance enviado. 

 

 
Fig. 5.13 – Informe final del proyecto 

 

El informe final del proyecto también debe pasar por el mismo proceso que el avance, 

donde al momento de ser confirmado por el Director de Investigación de la Vicerrectoría 

de Investigación y Postgrado el proyecto se encontrara en un porcentaje de 95%. 

El 5% restante, será sumado cuando el investigador registre el enlace directo donde fue 

publicado su proyecto en una revista científica. 

 

El sistema genera las cartas de aceptación o certificaciones para estos dos procesos. Estas 

podremos observarlas en la opción “Cartas Adjuntas”, genera en formato pdf la carta que 

seleccionemos. 

 

Fig. 5.14 – Listado de cartas de adjuntas 
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En la figura 5.15, se muestra la unidad donde registramos el proyecto, junto con los 

colaboradores, la información de investigador y el informe final que se adjunta al momento 

de finalizar nuestro proyecto. 

 
Fig. 5.15 – Detalle de proyecto de investigación 

 

Como parte final del detalle del proyecto, observamos el anteproyecto que inicio este 

proyecto, junto con el historial que obtuvo su anteproyecto, igualmente la calificación que 

obtuvo al momento de ser evaluado por la Comisión de la unidad y cuando se ha 

completado el proceso a un 100%, la revista científica donde se publicó el proyecto y el 

enlace directo registrado. 


